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o SZAKMAI TAPASZTALAT

2021. APRILIS 26. - JELENLEG ) i
SZAKMAI VEZETO PECSI HELYI AKCIOCSOPORT EGYESULET

+ ATOP-6.9.2-16-PC1-2017-00001 azonositészamu projekt ("A helyi identitas és kohézié erdsitése Pécs varosaban")
szakmai megvaldsitasa és a szakmai vezet6i feladatok ellatasa

+ Részvétel a kozgyllés rendeleteinek, hatarozatainak, dontéseinek végrehajtasaban

* Feladatok elvégzéséhez kapcsolddod jogszabalyok és azok valtozasainak ismerete, alkalmazasa, a belsd
szabalyzatok, eljarasrendek hatalyositasa

* Munkaszerz8dések elkészitése, mddositasa

* A projektet és a munkaszervezetet érinté jogi Ugyek vonatkozasaban a szervezet megbizott Uigyvédével torténd
kapcsolattartas, egyuttm(ikodés

* Havi szintd szakmai beszamol6 6sszeadllitasa

+ A kbzdsségfejlesztd csoport vezetése, a célterllet felel8s - kozdsségfejlesztdk, a programkoordinatorok, a
szakmai asszisztensek és a szakmai adminisztracids koordinator szakmai munkajanak iranyitasa

* A sajté és a kdzvélemény szamara dsszeallitott kdzlemények, tajékoztatd kiadvanyok véleményezése

+ Mérfoldkovi beszamold anyagainak 0sszedllitasa, ellendrzése, valamint véglegesitése

* OVIMOR beszamoldk készitése, feltoltése

« Kapcsolattartas a konzorciumi partnerrel, a projektmenedzsment szervezettel, valamint a projekt szakmai
megvalositdsaba bevont egylttm(ikodd partnerekkel és szallitokkal

* Rendszeres tajékoztatas a konzorciumi partnerek és a projektmenedzsment részére a projekt szakmai
el6rehaladasardl, szakmai beszamoldk készitése

+ Cselekvési terv és az indikator szamok nyomon kovetése

+ Részvétel a projektet érintd beszerzési eljarasok szakmai tartalmanak elkészitésében

+ Szoros egyluttmikodés a projektmenedzserrel és a pénzigyi vezetdvel

* A projekt megvaldsitasa soran készult szakmai produktumok és teljesitések ellen8rzése, azok elfogadasa
kapcsan dontések meghozatala

* A projekt kapcsan felmerilé feladatok kidolgozasa, az Utemezés kialakitasa

+ Részvételi forumok szervezése és lebonyolitasa

20.]9. 'l-\JOVI;MBER 01. - 20’21 . APRILIS 25. L i )
KOZOSSEGFEJLESZTESI CSOPORTVEZETO PECSI HELYI AKCIOCSOPORT EGYESULET

+ ATOP-6.9.2-16-PC1-2017-00001 azonositészamu projekt ("A helyi identitas és kohézié erdsitése Pécs varosaban")
szakmai megvaldsitasa

« A koz0Osségfejlesztd csoport vezetése, a célterllet felel8s - kozdsségfejlesztdk, a programkoordinatorok, a
szakmai asszisztensek és a szakmai adminisztracids koordinator szakmai munkajanak irdnyitasa

« Kapcsolattartas a kozosségfejlesztésben résztvevé/érintett helyi szereplékkel

+ A sajté és a kdzvélemény szamara dsszeallitott kdzlemények, tdjékoztatd kiadvanyok véleményezése

+ Mérfoldkovi beszamold anyagainak dsszeallitasa, ellendrzése, valamint véglegesitése

* OVIMOR beszamoldk készitése, feltoltése

+ Kapcsolattartas a megvalositast vegzd, Pécsi Kommunikacids Kézpont Kft. munkatarsaival

+ Kapcsolattartas a konzorciumi partnerrel, a projektmenedzsment szervezettel, valamint a projekt szakmai
megvalositasaba bevont egylttm(ikodd partnerekkel és szallitokkal

« Cselekvési terv és az indikator szamok nyomon kovetése

* Részvétel a projektet érintd beszerzési eljarasok szakmai tartalmanak elkészitésében

+ Szoros egyuttm(ikodés a projektmenedzserrel és a pénzulgyi vezetSvel

* A projekt kapcsan felmerul§ feladatok kidolgozasa, az Utemezés kialakitasa

+ Részvétel a kozgyllés rendeleteinek, hatarozatainak, dontéseinek végrehajtasaban

* Feladatok elvégzéséhez kapcsolddod jogszabalyok és azok valtozasainak ismerete, alkalmazasa, a belsd
szabalyzatok, eljarasrendek megismerése és betartasa

+ ATOP-5.3.2-17-BA1-2020-00002 azonositészamu "Kincses Baranya" projekt keretein belll kozdsségfejlesztési
tanacsadas


mailto:dezsofi.vivien@gmail.com

20_]9.J_ANU’AR 01.—2019.’OKTOBER 31. i ) ) )
KOZOSSEGFEJLESZTESI PROGRAMKOORDINATOR PECSI HELYlI AKCIOCSOPORT EGYESULET

+ ATOP-6.9.2-16-PC1-2017-00001 azonositészamu projekt ("A helyi identitas és kohézié erdsitése Pécs varosaban")
szakmai megvalositasa

« Részvétel a Pécsi Helyi Akcidcsoport altal megvaldsitott projektek végrehajtasaban

* A projektek megvalositasaval kapcsolatos el6készité és lebonyolité munka elladtasa

* Beszerzési eljaras kapcsan felmeruld teljes kord adminisztracio ellatasa

* A helyi cselekvési tervek és a rendezvénynaptarak dsszeallitdsaban val6 kbzremUkodeés

+ Részvételi forumok elinditasanak, mikddtetésének, fejlesztésének koordinalasa

+ Részvétel a projekt keretében megvaldsulé rendezvényeken, konferencidkon, azok megvaldsitasaban vald
kdzremUkodés

2018.JL’JN|U§ 25.-2019. MAJUS 31, ) )
IGAZGATOI ASSZISZTENS PECSI HELYI AKCIOCSOPORT EGYESULET

+ Az igazgatd napi munkajanak tdmogatasa

« Adminisztrativ feladatok elldtasa, dokumentumok preciz és bizalmas kezelése
« Kimutatasok, elszamolasok, jelentések/adatszolgaltatasok készitése

* Prezentaciok készitése

* Protokoll feladatok, Ugyfélfogadas

» Dokumentumok kezelése, iktatasa (InCash rendszer)

* Sajtofigyelés

2017. OKTOBER 06. - 2018. JUNIUS 24. )
PROJEKTVEZETO JOB FORCE ISKOLASZOVETKEZET

* Félhavi és hdnap végi bérszamfejtés elkészitése

* Heti rendszerességgel statisztikak készitése

* Heti riport készitése

+ Szerz8dések el6készitése és megkotése

* Partnerekkel val személyes és telefonos kommunikacié
* Felmeruld problémak elharitasa

* Beosztasszervezés

« Ugyfélfogadas

* Toborzas, kivalasztas

2017. MAJUS 29. - 2017. OKTOBER 05. )
HR-ASSZISZTENS JOB FORCE ISKOLASZOVETKEZET

- Ugyfélfogadas

* Toborzas, kivalasztas folyamataban vald részvétel
* Szerz6déskotés

* Projektvezetd munkajanak napi szint( segitése

2016. MAJUS 30. - 2016. JULIUS 15. o
SZAKMAI GYAKORLAT EUROPE DIRECT | BARANYA MEGYEI INFORMACIOS PONT

- Ugyfélszolgalati tevékenység

* Rendezvények szervezése és teljeskorl lebonyolitasa
* Sajtofigyelés

« Statisztikak készitése, elemzése

OKTATAS ES KEPZES

2017. SZEPTEMBER 01. - 2022. MAJUS 30.
JOGASZ Pécsi Tudomanyegyetem | Allam- és Jogtudomanyi Kar

2014. SZEPTEMBER 01.-2017.JUNIUS 15.
NEMZETKOZI KAPCSOLATOK SZAKERTOJE (BA) Pécsi Tudomanyegyetem | Bolcsészettudomanyi Kar

2019. __OKTQBER 01. - 2020. FEBRUAR 28. )
KOZOSSEGFEJLESZTO Kozosseégfejleszték Egyesulete (KOFE)




NYELVTUDAS

Anyanyelv(ek): MAGYAR
Tovabbi nyelv(ek):

SZOVEGERTES BESZED iRAS

Hallas utani értés Olvasas Folyamatos beszéd Tarsalgas

ANGOL B2 B2 B2 B2 B2

Szintek: A1 és A2: Alapszint(i nyelvhaszndlé; B1 és B2: Ondllé nyelvhaszndlé; C1 és C2: Mesterfoku nyelvhaszndlé

VEZETOI ENGEDELY

Vezetdi engedély: B

MUNKAVAL KAPCSOLATOS KESZSEGEK

Munkaval kapcsolatos készségek

+ Szorgalmas, megbizhatd, feladat- és eredményorientalt
+ Dinamikus személyiség

* Magabiztos és céltudatos, szikség esetén alkalmazkodd
* Pontos/részletekre tUgyel6 megvaldsitasi képesség

* Problémamegoldé gondolkodasmaod

*+ Pontossag, 6nallé munkavégzés

+ Onall6 dontési képesség, felelsségvallalas

« Varatlan helyzetek gyors és hatékony kezelése

« Onélléan és csapatban is eredményes munkavégzés

* Hatarid6k betartasa

* Proaktivitas

+ J6 fogalmazokészség

KOMMUNIKACIOS ES INTERPERSZONALIS KESZSEGEK

Kommunikacids és interperszonalis készségek

Munkaim soran a kommunikacio kivétel nélkul kdzponti helyet foglal el a napi munkavégzésben, széban és irasban
egyarant.

Probléma nélkul képes vagyok el8adasokat, prezentacidkat tartani, emellett nem okoz gondot a kommunikacio
ismeretlen szituaciéban, szamomra idegen személyekkel.

irdsban kénnyedén, valasztékosan fogalmazok, mind barati, mind hivatalos hangnemben.

HOBBIK ES ERDEKLODESI TERULETEK

ErdeklSdési kor

Szabadid6met leginkabb a csaladommal, illetve kutyak és lovak kdrében téltom, melynek kdszénhet8en tébbek kozott
olyan kompetencidim fejlédnek és finomodnak, mint a kovetkezetesség, a pontos feladatmeghatarozas, a
kompromisszumkészség, a varatlan helyzetek higgadt kezelése, illetve a gyors reakci6készség. El§szeretettel
tartézkodom a természetben - a lovaglas mellett szivesen és gyakran tdrazok, a vizi sportok kézul pedig az evezést
részesitem elényben. Fontosnak tartom a folyamatos mentalis fejl6dést, igy napi szinten olvasok ismeretterjesztd,
tudomanyos, motivacios szakirodalmakat.
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                 Pécsi Helyi Akciócsoport Egyesület
                 
                     
                         
                    
                
                 
                     Szakmai vezető
                     
                         
                             2021-04-26
                        
                         true
                    
                     <ul><li>A TOP-6.9.2-16-PC1-2017-00001 azonosítószámú projekt ("A helyi identitás és kohézió erősítése Pécs városában") szakmai megvalósítása és a szakmai vezetői feladatok ellátása</li><li>Részvétel a közgyűlés rendeleteinek, határozatainak, döntéseinek végrehajtásában</li><li>Feladatok elvégzéséhez kapcsolódó jogszabályok és azok változásainak ismerete, alkalmazása, a belső szabályzatok, eljárásrendek hatályosítása</li><li>Munkaszerződések elkészítése, módosítása</li><li>A projektet és a munkaszervezetet érintő jogi ügyek vonatkozásában a szervezet megbízott ügyvédével történő kapcsolattartás, együttműködés</li><li>Havi szintű szakmai beszámoló összeállítása</li><li>A közösségfejlesztő csoport vezetése, a célterület felelős – közösségfejlesztők, a programkoordinátorok, a szakmai asszisztensek és a szakmai adminisztrációs koordinátor szakmai munkájának irányítása</li><li>A sajtó és a közvélemény számára összeállított közlemények, tájékoztató kiadványok véleményezése</li><li>Mérföldkövi beszámoló anyagainak összeállítása, ellenőrzése, valamint véglegesítése</li><li>OVIMOR beszámolók készítése, feltöltése</li><li>Kapcsolattartás a konzorciumi partnerrel, a projektmenedzsment szervezettel, valamint a projekt szakmai megvalósításába bevont együttműködő partnerekkel és szállítókkal</li><li>Rendszeres tájékoztatás a konzorciumi partnerek és a projektmenedzsment részére a projekt szakmai előrehaladásáról, szakmai beszámolók készítése</li><li>Cselekvési terv és az indikátor számok nyomon követése</li><li>Részvétel a projektet érintő beszerzési eljárások szakmai tartalmának elkészítésében</li><li>Szoros együttműködés a projektmenedzserrel és a pénzügyi vezetővel</li><li>A projekt megvalósítása során készült szakmai produktumok és teljesítések ellenőrzése, azok elfogadása kapcsán döntések meghozatala</li><li>A projekt kapcsán felmerülő feladatok kidolgozása, az ütemezés kialakítása</li><li>Részvételi fórumok szervezése és lebonyolítása</li></ul>
                
            
             
                 Pécsi Helyi Akciócsoport Egyesület
                 
                     
                         
                    
                
                 
                     Közösségfejlesztési csoportvezető
                     
                         
                             2019-11-01
                        
                         
                             2021-04-25
                        
                         false
                    
                     <ul><li>A TOP-6.9.2-16-PC1-2017-00001 azonosítószámú projekt ("A helyi identitás és kohézió erősítése Pécs városában") szakmai megvalósítása</li><li>A közösségfejlesztő csoport vezetése, a célterület felelős – közösségfejlesztők, a programkoordinátorok, a szakmai asszisztensek és a szakmai adminisztrációs koordinátor szakmai munkájának irányítása</li><li>Kapcsolattartás a közösségfejlesztésben résztvevő/érintett helyi szereplőkkel</li><li>A sajtó és a közvélemény számára összeállított közlemények, tájékoztató kiadványok véleményezése</li><li>Mérföldkövi beszámoló anyagainak összeállítása, ellenőrzése, valamint véglegesítése</li><li>OVIMOR beszámolók készítése, feltöltése</li><li>Kapcsolattartás a megvalósítást végző, Pécsi Kommunikációs Központ Kft. munkatársaival</li><li>Kapcsolattartás a konzorciumi partnerrel, a projektmenedzsment szervezettel, valamint a projekt szakmai megvalósításába bevont együttműködő partnerekkel és szállítókkal</li><li>Cselekvési terv és az indikátor számok nyomon követése</li><li>Részvétel a projektet érintő beszerzési eljárások szakmai tartalmának elkészítésében</li><li>Szoros együttműködés a projektmenedzserrel és a pénzügyi vezetővel</li><li>A projekt kapcsán felmerülő feladatok kidolgozása, az ütemezés kialakítása</li><li>Részvétel a közgyűlés rendeleteinek, határozatainak, döntéseinek végrehajtásában</li><li>Feladatok elvégzéséhez kapcsolódó jogszabályok és azok változásainak ismerete, alkalmazása, a belső szabályzatok, eljárásrendek megismerése és betartása</li><li>A TOP-5.3.2-17-BA1-2020-00002 azonosítószámú "Kincses Baranya" projekt keretein belül közösségfejlesztési tanácsadás</li></ul>
                
            
             
                 Pécsi Helyi Akciócsoport Egyesület
                 
                     
                         
                    
                
                 
                     Közösségfejlesztési programkoordinátor
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                             2019-10-31
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                     <ul><li>A TOP-6.9.2-16-PC1-2017-00001 azonosítószámú projekt ("A helyi identitás és kohézió erősítése Pécs városában") szakmai megvalósítása</li><li>Részvétel a Pécsi Helyi Akciócsoport által megvalósított projektek végrehajtásában</li><li>A projektek megvalósításával kapcsolatos előkészítő és lebonyolító munka ellátása</li><li>Beszerzési eljárás kapcsán felmerülő teljes körű adminisztráció ellátása</li><li>A helyi cselekvési tervek és a rendezvénynaptárak összeállításában való közreműködés</li><li>Részvételi fórumok elindításának, működtetésének, fejlesztésének koordinálása</li><li>Részvétel a projekt keretében megvalósuló rendezvényeken, konferenciákon, azok megvalósításában való közreműködés</li></ul>
                
            
             
                 Pécsi Helyi Akciócsoport Egyesület
                 
                     
                         
                    
                
                 
                     Igazgatói asszisztens
                     
                         
                             2018-06-25
                        
                         
                             2019-05-31
                        
                         false
                    
                     <ul><li>Az igazgató napi munkájának támogatása</li><li>Adminisztratív feladatok ellátása, dokumentumok precíz és bizalmas kezelése</li><li>Kimutatások, elszámolások, jelentések/adatszolgáltatások készítése</li><li>Prezentációk készítése</li><li>Protokoll feladatok, ügyfélfogadás</li><li>Dokumentumok kezelése, iktatása (InCash rendszer)</li><li>Sajtófigyelés</li></ul><p><br></p>
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                             2018-06-24
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                     <ul><li>Félhavi és hónap végi bérszámfejtés elkészítése</li><li>Heti rendszerességgel statisztikák készítése</li><li>Heti riport készítése</li><li>Szerződések előkészítése és megkötése</li><li>Partnerekkel való személyes és telefonos kommunikáció</li><li>Felmerülő problémák elhárítása</li><li>Beosztásszervezés</li><li>Ügyfélfogadás</li><li>Toborzás, kiválasztás</li></ul><p><br></p>
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                     <ul><li>Ügyfélfogadás</li><li>Toborzás, kiválasztás folyamatában való részvétel</li><li>Szerződéskötés</li><li>Projektvezető munkájának napi szintű segítése</li></ul><p><br></p>
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                             2016-07-15
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                     <ul><li>Ügyfélszolgálati tevékenység</li><li>Rendezvények szervezése és teljeskörű lebonyolítása</li><li>Sajtófigyelés</li><li>Statisztikák készítése, elemzése</li></ul><p><br></p>
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                 Érdeklődési kör
                 <p class="ql-align-justify">Szabadidőmet leginkább a családommal, illetve kutyák és lovak körében töltöm, melynek köszönhetően többek között olyan kompetenciáim fejlődnek és finomodnak, mint a <strong>következetesség</strong>, a <strong>pontos feladatmeghatározás</strong>, a <strong>kompromisszumkészség</strong>, a <strong>váratlan helyzetek higgadt</strong> <strong>kezelése, illetve a gyors reakciókészség</strong>. Előszeretettel tartózkodom a természetben - a lovaglás mellett szívesen és gyakran túrázok, a vízi sportok közül pedig az evezést részesítem előnyben. Fontosnak tartom a folyamatos mentális fejlődést, így napi szinten olvasok ismeretterjesztő, tudományos, motivációs szakirodalmakat.</p>
            
        
         
         
         
         
             
                 Kommunikációs és interperszonális készségek
                 <p class="ql-align-justify">Munkáim során a kommunikáció kivétel nélkül központi helyet foglal el a napi munkavégzésben, szóban és írásban egyaránt.</p><p class="ql-align-justify">Probléma nélkül képes vagyok előadásokat, prezentációkat tartani, emellett nem okoz gondot a kommunikáció ismeretlen szituációban, számomra idegen személyekkel.</p><p class="ql-align-justify">Írásban könnyedén, választékosan fogalmazok, mind baráti, mind hivatalos hangnemben.</p>
            
        
         
             
        
         
         
         
         
             Munkával kapcsolatos készségek
             
                 Munkával kapcsolatos készségek
                 <ol><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Szorgalmas, megbízható, feladat- és eredményorientált</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Dinamikus személyiség</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Magabiztos és céltudatos, szükség esetén alkalmazkodó</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Pontos/részletekre ügyelő megvalósítási képesség</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Problémamegoldó gondolkodásmód</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Pontosság, önálló munkavégzés</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Önálló döntési képesség, felelősségvállalás</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Váratlan helyzetek gyors és hatékony kezelése</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Önállóan és csapatban is eredményes munkavégzés</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Határidők betartása</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Proaktivitás</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Jó fogalmazókészség</li></ol>
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